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CONDITIONS D'ADMISSION

Pré-requis :

Conformément au cahier des charges, aucun prérequis hormis d'étre agé de plus de 16ans et sorti
du systéeme scolaire obligatoire. Néanmoins la non maitrise de la langue francaise peut étre un
frein a cette formation. Si tel est le cas, nous proposerons un visa 3 en 1 en amont.

Niveau de sortie :

Sans Niveau spécifique

Contenu et programme

Objectifs :

Obijectifs de la formation : Le Visa Pro Numérique permet d'acquérir, de consolider ou de se
perfectionner dans les usages des NTIC. A ce titre, il permet de gagner en autonomie dans les
actes de la vie quotidienne tant a titre personnel que professionnel dans un monde de plus en plus
dématérialisé. Il peut donc concerner une initiation, une mise a niveau ou un perfectionnement sur
des logiciels métiers tel que le pack office de Microsoft. Il peut aborder la navigation sur internet, la



messagerie et/ou les outils bureautiques afin de favoriser le retour ou le maintien dans I'emploi.

Programme :

1 - Connaitre I'environnement et les fonctions de base pour utiliser un ordinateur
2 - Saisir et mettre en forme du texte. Gérer des documents

3 - Se repérer dans I'environnement internet Effectuer une recherche sur le web
4 - Utiliser les fonctions de messagerie

5 - Utiliser de fagon responsable les techniques usuelles de l'information et de la
communication

6 - Utiliser des logiciels professionnels

Durée en centre :

40

Informations pratiques

Organisme responsable :

VIA Formation - Le Mans - Olivet

Publics :

e Tout public - 20 places

Financement :

e Programme régional 2024 : Savoirs de base

Contact :

MORILLON Mélanie 07 86 72 90 75
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