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CONDITIONS D'ADMISSION

Pré-requis :

Etre 4gé de plus de 16 ans Aucun dipldme n'est requis Malitriser la langue Francaise a l'oral et a
I'écrit Etre rigoureux, méthodique, consciencieux et avoir un esprit logique Savoir s'organiser et
gérer les priorités, étre résistant au stress Avoir le gout des chiffres Une expérience
professionnelle antérieure dans le domaine serait facteur de réussite Disposer d'une aisance dans
l'utilisation des outils bureautique Avoir le sens des responsabilités, du contact et du relationnel
Connaitre les conditions d'exercice du métier de gestionnaire de paie ainsi que les contraintes du
métier

Niveau de sortie :

Niveau 5 (BTS, DUT) - Bac +2

Contenu et programme



Objectifs :

Compétences attestées :

Réaliser la gestion administrative, juridique et la présentation des bulletins de paie
Traiter les informations pour déterminer la rémunération brute

Garantir les calculs des cotisations sociales en paie

Traiter les informations impactant la rémunération nette

Valoriser en paie les événements de la vie professionnelle

Evaluer les événements particuliers liés au temps de travail

Gérer les informations juridiques et sociales lors du départ

Contréler les données issues du traitement de la paie

Programme :

Certificat de compétences professionnelles (CCP) - 1. Réaliser la gestion administrative, juridique
et la présentation des bulletins de paie

Certificat de compétences professionnelles (CCP) - 2. Valoriser en paie les événements de la vie
professionnelle

Durée en centre :
700
Durée en entreprise :

210
Informations pratiques
Organisme responsable :

OSENGO - Bourges

Publics :
e Demandeur d'emploi - 10 places
Financement :

e Programme régional 2024 : Parcours métiers
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