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Service express, informatique, recrutement et formation

LUISANT

Tél :  02 37 36 72 40 

Mail : seirf28@orange.fr

Mail contact: seirf28@orange.fr

CONDITIONS D'ADMISSION

Pré-requis :

L'action de formation est proposée à toutes personnes, de + de 16 ans, femmes, hommes,
personnes en situation de handicap, avec ou sans diplôme, souhaitant acquérir ou développer
leurs savoirs, et être autonomes dans leur vie quotidienne et professionnelle, et éventuellement
intégrer une autre formation.

Niveau de sortie :

Sans Niveau spécifique

Contenu et programme

Objectifs :

Le Visa Pro Numérique permet la prise en main ainsi que l'approfondissement de l'utilisation : rôle
des différents composants d'un ordinateur, des systèmes d'exploitation (OS), des logiciels
bureautiques, de communication et d'Internet. Notre objectif est d'amener les apprenants, à
appréhender et acquérir les fonctions essentielles de cet environnement informatique :



Découverte, utilisation et maîtrise des outils bureautiques (traitement de texte Word, tableur Excel,
base de données Access, présentation Publisher, PowerPoint, messagerie, communication,
Internet,...) en individualisant le parcours de formation de chaque apprenant, en prenant en
compte leur niveau et en les rendant autonomes face aux différents outils.

Programme :

Positionnement
Parcours de formation
Evaluation
Evaluation suite
Proposition du suivi à 2 mois
Suivi à 2 mois

Durée en centre :

40

Informations pratiques

Organisme responsable :

SEIRF - LUISANT

Publics :

Tout public - 50 places

Financement :

Programme régional 2024 : Savoirs de base

Contact :

PISOT Jérôme 02 37 36 72 40
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