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Contenu et programme

Objectifs :

L'EEP est un espace de formation individualisée dans le domaine du tertiaire. Le concept EEP
reproduit en réel toutes les fonctions des services tertiaires d'une entreprise. La formation
proposée a I'EEP est centrée sur I'acquisition de savoirs professionnels dans le domaine du
tertiaire pour accéder a un ler niveau d'emploi ou un ler niveau de certification professionnelle ou
une poursuite de formation qualifiante. Ce concept facilite la validation d'un projet professionnel
par la découverte des métiers du secteur tertiaire. La formation propose des parcours
personnalisés s'appuyant sur le projet professionnel du stagiaire. En fonction de son projet, la
formation permet au candidat : d'acquérir ou renforcer des compétences dans une ou plusieurs
activités du secteur tertiaire (Accueil, Administratif, Comptabilité, Secrétariat, Ressources
Humaines, Commerce, Assistanat, Gestion d'entreprise) pour favoriser I'employabilité a l'issue de
son parcours d'acquérir une certification professionnelle



Programme :

¢ Intégration et découverte du métier et de I'environnement et de I'EEP

e Compétences transversales, bureautique et internet

¢ Anglais professionnel théorique

¢ Organisation de I'environnement et de I'espace de travalil

e Service Comptabilité

e Service Paie

e Service Ressources Humaines
Service commercial

Service Administratif

Service communication

MOD TRE

OPTIONNEL-Immersion en entreprise
OPTIONNEL-Rédaction DP
OPTIONNEL-Présentation session examen
OPTIONNEL-Certification TOSA
OPTIONNEL-RAN Initialisation a la digitalisation

e Bilans intermédiaire et final
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MOD transition écologique L'informatique et I'éco-responsabilité
OPTIONNEL-Entrainement aux épreuves finales CCP
OPTIONNEL-Entrainement aux épreuves finales TOSA

OPTIONNEL-MOD RAN Renforcement des compétences en francais
e OPTIONNEL-MOD RAN renforcement des compétences en arithmétique

Publics
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